
Katern IN 13, Mijn baas en mijn collega’s
Dit boekje is onderdeel van de lees- en schrijfmethode Succes! 
Het niveau van dit boekje is Op weg naar Instroom (IN). 

Taaltaken: 
- 	 een verhaal lezen
- 	 korte berichten lezen
- 	 een kaartje schrijven
- 	 een verhaal lezen
- 	 een lijstje maken
- 	 een e-mail lezen
- 	 een sms sturen
- 	 een informatiefolder lezen
- 	 een oproep op het prikbord schrijven
- 	 een poster lezen
- 	 complimenten geven
- 	 een puzzel maken

Achterin het boekje staat een instructie voor de begeleider. Daarin staan algemene 
aanwijzingen en aanwijzingen bij sommige opdrachten.

	= Kijk in de Instructie voor de begeleider achterin.

IN 13
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VOORUITKIJKEN 

Bespreek de afbeelding.						    

In dit boekje kun je oefenen met:

	 1	 een verhaal lezen - Mijn eigen verhaal 		  p. 4

	 2	 korte berichten lezen - Wist je dat…		  p. 5

	 3	 een kaartje schrijven - Beste Manon 		  p. 6

	 4	 een verhaal lezen - ‘Nu doe ik iets heel anders’	 p. 8

	 5	 een lijstje maken - Fijne dingen op het werk	 	 p. 9

	 6	 een e-mail lezen - Een functioneringsgesprek met je baas	 p. 12

	 7	 een sms sturen - Een andere datum		  p. 14

	 8	 een informatiefolder lezen - Pesten op het werk	 p. 16

	 9	 een oproep op het prikbord schrijven - Wie wil met mij ruilen?	 p. 18

	 10	een poster lezen - Kom naar ons zomerfeest!		 p. 19

	 11	 complimenten geven - Dat doe je goed!		  p. 21

	 12	een puzzel maken - Woordenrij		  p. 22

Welke opdrachten ga je doen?
Kruis aan.

- 	 Hoe heet je baas?
- 	 Hoe noem je je baas? 
	 Zeg je meneer of 

mevrouw? Of zeg je de 
voornaam?

- 	 Hoeveel collega’s heb je 
op je werk?

- 	 Zie je ze elke dag?
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UITVOEREN

1	 Lezen: Mijn eigen verhaal

OPDRACHT 1
Kies opdracht 1A of 1B.

Jij vertelt.
Je begeleider schrijft het op.
Lees dan samen je verhaal.

1A WAT VOOR WERK DOE JE?
Wat vind je leuk aan je werk?
Met wie werk je samen?
Met wie werk je het liefst samen? 
Waarom?

1B IETS GRAPPIGS 
Soms gebeurt er iets grappigs op het werk.
Bijvoorbeeld een 1 aprilgrap.
Of een collega vertelt iets grappigs.
Is er op jouw werk weleens iets grappigs 
gebeurd?
Vertel daarover.
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2 Lezen: Wist je dat…

OPDRACHT 2A
Weet je alles over je collega’s?
Hoe krijg je nieuws over hen te horen?
Soms is er een nieuwsbrief op het werk.
Lees de nieuwtjes over vier collega’s.

OPDRACHT 2B
Luister naar de tekst. Je begeleider leest de tekst voor.
Lees stil mee.
Lees daarna de tekst stil voor jezelf. 

OPDRACHT 2C
1 	 Over welke collega’s is nieuws? Wat is het nieuws? 
	 Vertel het nieuws zo kort mogelijk, in 1 of 2 zinnen.
2 	Vul nu het schema in.

Iman

José

Maikel

Manon

OPDRACHT 2D
Is er op je werk ook een nieuwsbrief?
Krijg je die op papier of per e-mail?
Lees je de nieuwsbrief?
Wat wel, wat niet?

Wist je dat… Deze keer hebben we nieuws over vier collega’s.

Iman heeft volgende week
haar laatste werkdag!

Ze gaat met zwangerschapsverlof.
We wensen Iman een fijn zwangerschapsverlof.

En een mooie bevalling!
Meike en Jolanda nemen het werk van Iman over.

Hoera voor José!
Je kent hem vast.

Hij loopt al een paar maanden stage bij ons.
Dat gaat heel goed.

En nu heeft hij een contract gekregen.
Welkom José!

Ook goed nieuws voor Maikel.
Hij heeft de afgelopen maanden

hard gestudeerd voor een examen.
Gisteren had hij goed nieuws: hij is geslaagd!

Nu moet je trakteren, Maikel ☺…

Er is ook minder goed nieuws.
Manon is nog steeds ziek thuis.

Het gaat al wel wat beter.
Maar ze kan nog niet werken.

Misschien komt ze donderdag even koffie drinken.




